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RiO CUARTO, 19 de noviembre de 2025.-

VISTO el Proyecto de Reglamento para la Presentacion, Gestidn, Difusion y
Visibilizacion de Servicios a Terceros: Servicios Cientifico-Tecnolégicos,
Asesoramientos Técnicos y Capacitaciones de la Facultad de Ciencias Exactas,
Fisico-Quimicas y Naturales (FCEFQyN) de la UNRC, presentado por el Decanato, y,

CONSIDERANDO:

Que la vinculacién con el entorno constituye una de las funciones sustantivas de
la Universidad Publica, al promover la articulacion del conocimiento generado en el
ambito académico y cientifico con las demandas del entorno social, productivo,
educativo y estatal.

Que, hasta el momento, en la Facultad de Ciencias Exactas, Fisico-Quimicas y
Naturales (FCEFQyN), la oferta de prestaciones a terceros se encuentra regulada por
dos normativas especificas —Resoluciones CD N.° 387/17 y N.° 116/01—, las cuales
abordan de manera fragmentada y con alcances limitados los distintos formatos de
vinculacion institucional vigentes, centrados principalmente en los servicios
cientifico-tecnologicos y asesoramientos técnicos. Si bien estas modalidades han
evidenciado un desarrollo sostenido, las propuestas de asesoramiento técnico y, en
particular, las de capacitacion especifica, han mostrado hasta el momento un grado de
desarrollo mas acotado.

Que, en este contexto, se propone la creacion de un reglamento unico que
integre las  tres  figuras institucionales de  vinculacibn = —Servicios
Cientifico-Tecnoldgicos, Asesoramientos Técnicos y Capacitaciones—, cuyas
propuestas seran presentadas en el marco de una misma convocatoria institucional en
la Facultad, sin contradecir lo dispuesto por la Resolucion CS N.° 171/25.

Que la normativa propuesta incorpora herramientas modernas de gestion,
criterios de calidad, principios éticos de vinculacion, normas de competencia leal y
procedimientos estandarizados que permitan garantizar la coherencia institucional,
optimizar los mecanismos de control y fortalecer el impacto de estas practicas en el
entorno.

Que el nuevo reglamento establece una convocatoria bienal orientada a
garantizar un estdandar minimo de calidad, coherencia y pertinencia en la oferta
institucional de prestaciones a terceros, bajo la gestion de la Secretaria de Extension,
con la colaboracion de los/as Secretarios/as Departamentales de Investigacion,
Extension y Vinculacidn Tecnologica.

Que el reglamento incorpora explicitamente la obligacion de asegurar la
competencia leal, conforme a lo establecido en la Resolucién CS N.° 171/2025 y en
otras normativas vigentes, tales como la Ley de Educacién Superior, el Decreto N.°
1090/1995 y la Ley de Defensa de la Competencia, entre otras.
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Que el nuevo reglamento unifica en un unico procedimiento la gestién de todas
las prestaciones a terceros, contribuyendo a la transparencia, trazabilidad y eficiencia
institucional.

Que el reglamento dispone que la Facultad, a través de su Area de
Comunicacion y en articulacion con la Secretaria de Extension, implementara una
estrategia integral de comunicacion institucional orientada tanto al publico interno como
externo, destinada a la difusidon y visibilizacién de los servicios ofrecidos. Dicha
estrategia se enmarca en el compromiso ético y social de la Facultad de poner el
conocimiento publico al servicio de las necesidades de la comunidad, promoviendo una
vinculacion activa, responsable y sostenida con los distintos sectores sociales,
productivos, institucionales y territoriales.

Que se cuenta con Dictamen Nro 9722 de la Direccion de Asuntos Juridicos de
la UNRC.

Que se cuenta con el despacho favorable de la Comisién de Investigacion,
Posgrado y Transferencia y de Interpretacion y Reglamento del Consejo Directivo de la
Facultad.

Por ello, y en uso de las atribuciones que le confiere el Articulo 32° del Estatuto
de la Universidad Nacional de Rio Cuarto,

EL CONSEJO DIRECTIVO
DE LA FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS,
FiSICO-QUIMICAS Y NATURALES
RESUELVE:

ARTICULO 1ro.- Aprobar el Proyecto de Reglamento para la Presentacion,
Gestion, Difusion y Visibilizacion de Servicios a Terceros: Servicios
Cientifico-Tecnoldgicos, Asesoramientos Técnicos y Capacitaciones de la
Facultad de Ciencias Exactas, Fisico-Quimicas y Naturales (FCEFQyN) de la
Universidad Nacional de Rio Cuarto (UNRC), segun ANEXO, ANEXO | y ANEXO Il
de la presente resolucion.

ARTICULO 2do.- Elevar la presente resolucion al CONSEJO SUPERIOR de la UNRC,
para su conocimiento.

ARTICULO 3ro.- Registrese, comuniquese. Tomen conocimiento las Areas de
competencia. Cumplido, archivese.

DADA EN LA SALA DE SESIONES DEL CONSEJO DIRECTIVO DE ESTA
FACULTAD, A LOS SEIS DIAS DEL MES DE NOVIEMBRE DEL ANO DOS MiL
VEINTICINCO.

RESOLUCION Nro.:441/2025
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ANEXO

PROYECTO DE REGLAMENTO PARA LA PRESENTACION, GESTION, DIFUSION Y
VISIBILIZACION DE SERVICIOS A TERCEROS: SERVICIOS CIENTIFICO-TECNOLOGICOS,
ASESORAMIENTOS TECNICOS Y CAPACITACIONES DE LA FACULTAD DE CIENCIAS
EXACTAS, FISICO-QUIMICAS y NATURALES (FCEFQyN) DE LA UNRC

Cintia Paisio Vicedecanato

Romina Cejas Secretaria de Extension
Emilio Zavala Area Contable

Nelson Nusbaum Comunicacion

1. MARCO GENERAL
Fundamentacion

La vinculacién con el entorno constituye una de las funciones sustantivas de la Universidad
Pdblica al articular el conocimiento generado en el ambito académico-cientifico con las
demandas del entorno social, productivo, educativo y estatal. Hasta el momento, en la
FCEFQyN la oferta de prestaciones a terceros se encuentra regulada por dos normativas
especificas que abordan de manera fragmentada y con alcances limitados estos formatos de
vinculacion institucional: la Resolucion CD N° 387/17, que define los modelos de formularios
para la presentacién de los servicios a terceros mediante convocatorias anuales, y la
Resolucion CD N° 116/01, que habilita la oferta de capacitaciones bajo un esquema de
aprobacién a demanda. Si bien no se especifica, entre los servicios a terceros que actualmente
estdn en vigencia es posible observar oferta de servicios cientifico-tecnologicos y
asesoramientos técnicos. Aunque los primeros han evidenciado un desarrollo sostenido, las
propuestas de asesoramiento técnico, e incluso, las de capacitaciones especificas, han tenido
hasta el momento un desarrollo mas acotado.

En este contexto, se propone un reglamento Unico para estas tres figuras institucionales de
vinculacion, cuyas propuestas seran presentadas en una misma convocatoria institucional en
nuestra Facultad, sin contradecir lo establecido en la Resolucion CS N° 171/25. La normativa
propuesta incorpora herramientas modernas de gestion, criterios de calidad, principios éticos
de vinculacién, normas de competencia leal y procedimientos estandarizados que permitan
garantizar la coherencia institucional, optimizar los mecanismos de control y potenciar el
impacto de estas practicas en el entorno.

Descripcion de las formas de vinculacion reguladas por esta normativa
La propuesta contempla la reglamentacién de tres formas de vinculaciéon o servicios a terceros:
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1 Servicios cientifico-tecnolégicos (SCT): Son actividades que implican la aplicacién de
conocimientos cientificos, tecnoldgicos o profesionales especializados, a través de
equipamiento, técnicas, ensayos, mediciones, analisis o desarrollo de soluciones. Se orientan a
brindar resultados objetivos, verificables y técnicamente fundados a requerimiento de un
tercero. Ejemplos: analisis fisico-quimicos, determinaciones microbioldgicas, estudios de
impacto ambiental, caracterizacion de materiales, desarrollo de software, etc.

2 Asesoramiento técnico (AT): Comprenden intervenciones especializadas destinadas a
brindar soluciones, recomendaciones o diagndsticos ante necesidades o problemas concretos
de un tercero. Se basan en la experiencia y el conocimiento del personal universitario y pueden
involucrar analisis situacionales, visitas técnicas, informes y propuestas de mejora. Ejemplos:
asesoria en gestion ambiental, recomendaciones en procesos productivos, auditorias técnicas,
consultorias organizacionales, u otros.

3 Capacitaciones: Consisten en propuestas formativas destinadas a fortalecer o actualizar
conocimientos, habilidades o competencias de personas o grupos externos a la Universidad.
Son actividades planificadas para transmitir conocimientos, habilidades o competencias a un
grupo o individuo. Ejemplos: cursos de actualizacién profesional, talleres tematicos, jornadas
técnicas, entrenamientos especificos, entre otros.

2. DE LA PRESENTACION DE PROPUESTAS

Convocatoria bienal

La convocatoria para la presentacion de propuestas sera de caracter bienal. Esta modalidad
permite una mejor planificacion institucional de la oferta, la consolidacién de capacidades
disponibles y una adecuada organizacion de los procedimientos administrativos.

El periodo de la convocatoria, y la fecha de apertura y cierre de la misma, seran definidos por la
Secretaria de Extensién de la Facultad, y comunicados a través de los medios oficiales
institucionales. Durante dicho periodo, se recepcionaran las propuestas, que seran evaluadas
en una primera instancia segun los criterios de admisibilidad descritos mas adelante en este
documento. Aquellas presentaciones que resulten admisibles seran elevadas al Consejo
Directivo de la Facultad, quien tendra a su cargo la evaluacién, aprobacién y emision de la
resolucion correspondiente.

Quienes deseen renovar una prestacion ya aprobada, deberan presentar nuevamente toda la
documentacion requerida, incluyendo el formulario de Presupuesto (Anexo Ib), conforme a lo
establecido en el presente reglamento.

De manera excepcional, y en casos debidamente justificados, se podra admitir la presentacion
extraordinaria de nuevas propuestas fuera del periodo de convocatoria ordinaria. Para ello, la
persona responsable debera presentar la documentaciéon completa y correctamente formulada.
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La Secretaria de Extension de la Facultad evaluara la solicitud y la elevara al Consejo Directivo,
quien tendra la competencia para decidir su aceptacién o rechazo.

Documentacion a presentar:

Para la presentacion de una prestacion/servicio a terceros deberan completarse tres
documentos: el Formulario de Solicitud, el Formulario de Presupuesto y la Declaracién Jurada
(DDJJ) sobre Competencia Leal.

El Formulario de Solicitud debe completarse en linea, adjuntando tanto la DDJJ sobre
Competencia Leal como el Presupuesto; una vez finalizado, debera enviarse. Luego, debera
imprimirse y firmarse de manera holografica por el responsable y, en su caso, co-responsable.
La DDJJ también debe imprimirse y firmarse de manera holografica, mientras que el
presupuesto debe imprimirse (aunque no requiere firma). Finalmente, toda la documentacion
impresa y debidamente firmada debera elevarse a la Secretaria de Extension, por nota, a
través del secretario administrativo de cada Departamento, con el aval del Consejo
Departamental correspondiente.

1 Formulario de solicitud: La presentacion se realizara exclusivamente mediante un formulario
de solicitud digital de Google Forms (Anexo la). Este formulario esta disefiado para diferenciar
las modalidades de SCT, AT y Capacitaciones, guiando a quienes postulen a completar la
informacion especifica correspondiente.

2 Formulario de Presupuesto: Se completara en formato Excel (Anexo Ib), con desglose
completo de costos y retenciones aplicables. En este sentido, sobre la sumatoria de costos de
la prestacion se adicionaran montos correspondientes a retenciones institucionales, que se
calcularan automaticamente considerando el precio final de la prestacion. Se contemplaran las
retenciones del 20% habitual retenido por la UNRC y un 5% adicional a aplicar por la
FCEFQyN. Esta ultima retencién se incorpora de manera permanente, en consonancia con lo
establecido en la Res. CS N° 171/2025, y estara destinada a la constitucion de un fondo
especifico para reparacion y mantenimiento de equipamiento afectado a prestaciones a
terceros. La implementacion de este fondo busca asegurar condiciones operativas sostenidas
para la prestacion de servicios, en beneficio tanto de los grupos oferentes como del entorno
demandante.

El presupuesto de cada prestaciéon finalmente sera expresado en un numero determinado de
modulos, y el valor monetario de cada modulo sera fijado tomando como referencia el modulo
vigente para los fondos rotatorios de la UNRC, el cual se actualiza conforme las disposiciones
vigentes de la Universidad.

3 DDJJ sobre Competencia Leal: Se completara una Declaracion Jurada sobre Competencia
Leal (Anexo Ic), donde se indique si existen o no equivalentes en el mercado y si el valor
propuesto en el Presupuesto presentado es adecuado, como asi también un Informe Técnico
de Colegios Profesionales, si se requiere. Esto se describe mas adelante.
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Condicion de los/as responsables y equipo de trabajo

Podran ser responsables de prestaciones unicamente docentes y nodocentes con designacion
vigente, efectiva y estable en la Facultad. Se excluye expresamente al personal contratado,
suplente, interino, becario/a, investigador/CPA de CONICET o perteneciente a otros
organismos sin vinculo formal con la FCEFQyN.

Se permite la incorporacion de un/a co-responsable, que debera cumplimentar con los mismos
requisitos que el responsable. En tal caso, ambos deberan firmar toda la documentacién
vinculada a la prestaciéon (Ordenes de Trabajo, rendiciones, informes, planillas de viaticos,
etc.). Esta condicidon sera obligatoria, y en caso de no cumplirse, la documentacién presentada
podra ser rechazada por incumplimiento formal.

En caso de ausencia temporal o definitiva del/la responsable o del/la co-responsable, debera
notificarse expresamente a la Secretaria de Extension, designando formalmente a la nueva
persona que quedara a cargo y habilitada para firmar en su lugar. Esta notificacion debera
hacerse por escrito y sera condicién para continuar con la gestion administrativa de la
prestacion.

Asimismo, la prestacion podra contar con un equipo de trabajo (colaboradores), que podra ser
constituido por docentes y nodocentes con designacion vigente, efectiva y estable en la
Facultad, adscritos en extensién, becarios, investigadores o CPA de CONICET. Los
colaboradores integran el equipo de trabajo bajo la coordinacion del responsable (o
co-responsable) de la prestacion, desempenando funciones técnicas, académicas y de apoyo
que resultan indispensables para su ejecucion.

Para la firma de los informes de resultados, debera intervenir al menos un/a integrante del
equipo que posea titulo habilitante correspondiente a la actividad desarrollada. En caso de que
dicha persona no sea el/la responsable de la prestacion, el informe debera contar con ambas
firmas: la del/la profesional habilitado/a y la del/la responsable.

3. DE LA ADMISIBILIDAD
Etapa de admisibilidad

Se incorpora por primera vez una etapa formal de admisibilidad, orientada a garantizar un
estandar minimo de calidad, coherencia y pertinencia en la oferta institucional de prestaciones
a terceros.

En esta instancia se verificara:
e La completitud de la documentacion requerida
e El cumplimiento de las condiciones institucionales por parte de los/as responsables
e La existencia de replicaciones o fragmentaciones innecesarias en la oferta
e La vigencia del servicio y, en su caso, la justificacion de propuestas inactivas
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e El cumplimiento de la normativa vinculada a la competencia leal
e El compromiso de presentacion del Plan de Proteccion, cuando corresponda

Esta etapa serd gestionada por la Secretaria de Extension con la colaboracién de los/as
Secretarios/as Departamentales de Investigacidon, Extension y Vinculacién Tecnoldgica, figura
aprobada por Resolucién de CD N° 188/25 y 267/25.

Los/as responsables seran notificados/as del resultado de esta evaluacion preliminar y, en caso
de corresponder, podran ser convocados/as para revisar y adecuar sus propuestas en funcion
de las observaciones recibidas, favoreciendo asi una presentacion mas solida y alineada con
los criterios establecidos.

1 Revision de vigencia y coherencia de las prestaciones

En caso de que una prestacién no haya tenido actividad durante su periodo de vigencia (2
anos), la persona responsable debera completar un breve campo justificativo explicando la
pertinencia de volver a ofrecerlo. Esta solicitud no implica su desestimaciéon automatica, sino
que se considera que este ejercicio puede resultar una instancia oportuna para que el/la
propio/a responsable reevalle la vigencia, las potencialidades actuales y el sentido estratégico
de volver a ofrecer dicha prestacion/servicio, a la luz de nuevas demandas, capacidades o
enfoques desarrollados en el tiempo.

Asimismo, se invita a todos/as los/as responsables a revisar las propuestas en términos de su
adecuacion general al conjunto de la oferta institucional, evitando la réplica de prestaciones, en
cualquiera de sus modalidades (SCT, AT o Capacitaciones). En caso de existir propuestas
similares, se sugiere promover la articulacién entre responsables o la reformulacion de las
ofertas, con el fin de optimizar recursos, evitar superposiciones y competencias internas, y
ofrecer una propuesta mas integral a los potenciales destinatarios.

En particular, en lo que respecta a los SCT, se recomienda agrupar técnicas o determinaciones
que persigan un mismo fin dentro de una unica oferta, evitando la fragmentacién en servicios
individuales por cada variable/medicidon/determinacion. Por ejemplo, en lugar de ofrecer
servicios separados para cada parametro individual (como pH, materia organica, humedad
gravimétrica, conductividad eléctrica, nitrégeno total o fosforo disponible), se sugiere presentar
un servicio integral de “Analisis fisico-quimico de suelos”, que agrupe las determinaciones
habitualmente requeridas para la caracterizacion basica o agronémica del suelo.

2 Competencia leal

Este reglamento incorpora de forma explicita la obligacidon de asegurar una competencia leal,
tal como lo establece la Res. CS N° 171/2025 y otras normativas vigentes (Ley de Educacion
Superior, Decreto 1090/1995, Ley de Defensa de la Competencia, entre otras). En este marco,
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se establece que las prestaciones ofrecidas desde la Facultad deben evitar practicas que
puedan interpretarse como competencia desleal frente a profesionales o empresas del sector
privado.

No obstante, se considera plenamente legitima la oferta de servicios a organismos publicos,
entidades gubernamentales, organizaciones no gubernamentales, asociaciones civiles,
organizaciones sin fines de lucro y agrupaciones sociales, por cuanto constituyen destinatarios
prioritarios de las acciones de la Universidad Publica orientadas al desarrollo social, productivo
y comunitario.

Asimismo, no deberan ofertarse servicios que tengan equivalentes en el sector privado cuando
se trate de actividades reguladas por colegios profesionales. A tal efecto, el/la responsable de
la propuesta deberd adjuntar una nota emitida por la entidad profesional correspondiente,
indicando que la prestacion no implica competencia con las actividades reservadas al ejercicio
profesional o con servicios actualmente disponibles en el ambito privado. Esta verificacion sera
requisito previo para la admisibilidad de la propuesta, si aplica.

Por lo tanto, el/la responsable de la prestacion debera verificar que los presupuestos
presentados reflejen el costo real de la misma (incluyendo costos directos e indirectos),
evitando precios artificialmente bajos que generen ventajas desleales; abstenerse de ofrecer
actividades de caracter estrictamente comercial o que excedan los fines académicos, cientificos
o de extension de la Universidad; y no utilizar de manera indebida la infraestructura, los
recursos humanos o el nombre institucional para desplazar o sustituir a profesionales,
consultoras o empresas del medio.

Como parte de los criterios de admisibilidad, debera completarse, firmarse y adjuntarse la
Declaracion Jurada sobre Competencia Leal, de caracter obligatorio (Anexo Ic).

Se alienta a que cada investigador/a o equipo que presente una prestacibn asuma con
conciencia esta responsabilidad, considerando que la actuacién institucional implica el uso de
recursos publicos y debe contribuir al bien comun. En este sentido, se invita a la comunidad de
la FCEFQyN a asesorarse adecuadamente, comparar presupuestos y buscar informacion sobre
los valores de mercado de servicios a terceros similares antes de fijar aranceles, con el fin de
prevenir situaciones involuntarias de competencia desleal o de ilegalidad. Asimismo, se
promueve que las propuestas reflejen con claridad el valor agregado académico, cientifico o
social que distingue a las prestaciones universitarias.

3 Plan de Proteccion

Se exigira la presentacién de un Plan de Proteccion (PP) para toda prestacién que involucre
actividades experimentales, de laboratorio, de campo o de capacitacion practica en las que se
manipulen equipos, animales o materiales riesgosos. Quedan exceptuadas las asesorias
técnicas e instancias de capacitacion de caracter exclusivamente teérico.



Facultad de Ciencias Exactas, ) “1985-2025. 40° ANIVERSARIO DEL CIN”
Fisico-Quimicas y Naturales “ANO DE LA RECONSTRUCCION DE LA NACION ARGENTINA"

Universidad Nacional de Rio Cuarto

Para los casos en los que aplique, debera seleccionarse la opcion “Compromiso con la
presentacion del Plan de Proteccién del Servicio” en el formulario de inscripcion.

4 DE LA ORGANIZACION INSTITUCIONAL DE LA OFERTA

Clasificacion por categorias disciplinares

Las ofertas aprobadas seran organizadas no por unidad ejecutora, sino por categorias
disciplinares, con el objetivo de mejorar la accesibilidad y comprensién de la oferta institucional
para los potenciales adoptantes.

Las categorias preliminares definidas incluyen:
= Ciencias Ambientales y Recursos Naturales
» Geologia y Cartografia
= Biotecnologia, Quimica y Bioquimica
= Microbiologia y Biologia Molecular
= Cultivos Vegetales, Fisiologia Vegetal y Agronomia
» Animales, Medicina Veterinaria y Salud
= Tecnologia de los Alimentos
= Energia y Materiales
= Estadistica, Computacion y Ciencias de Datos
» Educacion y Ciencia
Esta estrategia busca superar la fragmentacion departamental en la presentacion de servicios y

avanzar hacia una organizaciéon mas clara, integrada y funcional, orientada a las necesidades
del entorno.

Las categorias fueron construidas en base a la oferta actualmente existente; sin embargo, se
aclara que podran ser modificadas o ampliadas a partir de las propuestas recibidas en cada
nueva convocatoria. Esto permitira una adecuacion mas dinamica y representativa del perfil
real de la oferta de la FCEFQyN, y facilitara su publicacion en la pagina web institucional de
modo que los posibles interesados puedan identificar mas facilmente los servicios o actividades
qgue respondan a sus demandas.

5 DE LA EJECUCION Y SEGUIMIENTO

Procedimientos para la gestion de las prestaciones

Una vez que una prestacion es solicitada por un externo (empresa, organismo, instituciéon o
particular), se seguira el siguiente procedimiento estandarizado:
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1. Contacto inicial con el/la responsable de la prestacion: Se establece el vinculo entre el
solicitante de la prestacién y la persona responsable del servicio, a fin de acordar condiciones
generales.

2. Emision de la Orden de Trabajo (O.T.): Una vez definido el acuerdo, se completa la
Orden de Trabajo correspondiente (Anexo Id), que formaliza el encuadre técnico e institucional.

3. Ejecucién de la prestacion: EI SCT, AT o Capacitacion se desarrolla segun lo pautado,
dentro de los plazos, productos y condiciones acordadas.

4, Entrega del informe final a la contraparte: Se elabora y entrega un informe final a la
entidad solicitante, con el detalle del trabajo realizado (Anexo If).

5. Envio de documentacién al area contable: El/la responsable debera remitir al area
contable de la FCEFQyN una copia de la O.T. y del informe final, a fin de proceder con los
cobros y la emisién de la factura correspondiente.

Con respecto a la facturacion, en la O.T. deben figurar todos los datos de la persona, empresa
o institucién que solicita un servicio (DNI, CUIT, Condicién frente al IVA), a modo de poder
confeccionar la factura. La misma tiene un plazo para ser abonada dentro de los 20 dias de su
confeccion. El responsable del servicio debe presentar en el area contable de la FCEFQyN, la
rendicion del servicio ofrecido (comprobante de transferencia o efectivo).

6. Certificacién anual de tareas realizadas: Al finalizar el afio, se emitird una certificacion
mediante resolucion decanal que acredite las tareas efectivamente realizadas en el marco de
prestaciones, valida como antecedente para concursos docentes y nodocentes.

Todos estos pasos se hallan sistematizados en el documento "Procedimiento para la
presentacion y gestion de prestaciones a terceros" (Anexo ).

Documentacioén unificada para las prestaciones

Con el fin de fortalecer la coherencia institucional y simplificar los procesos administrativos
vinculados a las prestaciones a terceros, se implementara un conjunto unificado de
documentos obligatorios, que sera utilizado por todos los tipos de prestacion: SCT, AT y
Capacitaciones.

La documentacion institucional comun incluira:

e Orden de Trabajo (O.T.): instrumento formal que detalla el encuadre general de la
prestacién, su responsable, condiciones de ejecucion, plazos, productos comprometidos
y otras especificaciones basicas. (Anexo Id)

e Presupuesto para el solicitante: documento que debera entregarse al solicitante de la
prestacion, con el detalle de actividades, productos y montos. (Anexo le)

e Modelo de informe final: estructura orientadora para la elaboracién del informe final de
la actividad, que debera ser presentado al concluir la prestacién, con el fin de dejar
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constancia institucional de su desarrollo y resultados. Sera requisito que conste de la
firma de un profesional con titulo habilitante. (Anexo If)

Cabe aclarar que este presupuesto dirigido al solicitante (Anexo le) se diferencia del
presupuesto estimado que ellla responsable debe presentar internamente al momento de
cargar la propuesta (Anexo Ib). Mientras el primero se destina a la formalizacién del acuerdo
con el tercero solicitante, el segundo es un insumo técnico-administrativo interno para la
evaluacion institucional de la viabilidad de la prestacion.

6. DE LA DIFUSION Y VISIBILIDAD

Con el objetivo de garantizar una mayor visibilidad, comprension y accesibilidad de la oferta de
SCT, AT y Capacitaciones de la FCEFQyN, se implementara una estrategia integral de
comunicacion institucional orientada tanto al publico interno como externo. Esta estrategia se
enmarca en el compromiso ético y social de la Facultad de poner el conocimiento publico al
servicio de las necesidades de la comunidad, promoviendo una vinculacion activa y
responsable con los distintos sectores sociales, productivos, institucionales y territoriales.

La Facultad, a través de su Area de Comunicacién en articulacion con la Secretaria de
Extension, desarrollara una estrategia de visibilizacion que contemple inicialmente:

-Sitio web institucional con buscador de servicios de vinculacién: Se publicara un catalogo
digital actualizado, organizado por categorias disciplinares, con fichas individuales por servicio
que incluyan: Imagen, Descripcion resumida, Responsable/s, Palabras clave, Modalidad y
Contacto para consultas.

-Redes sociales oficiales (Instagram, Facebook, X, u otras): Se realizaran publicaciones
periddicas en formatos visuales atractivos (flyers, historias, carruseles) con campafas
tematicas que agrupen servicios afines o respondan a momentos del afo relevantes (ej.
campafas ambientales, capacitaciones técnicas, vinculacion con gobiernos locales).

-Boletines digitales y correos segmentados: Se implementaran envios por correo electronico
dirigidos a municipios y comunas, cooperativas, pymes, empresas del sector agroindustrial,
tecnoldgico y ambiental, Organizaciones comunitarias, centros vecinales, ONGs.

-Articulacion con otras areas universitarias: Se promovera el trabajo conjunto con las areas de
Extension, Vinculacion Tecnolégica y Medios de Comunicaciéon de la UNRC, para amplificar el
alcance de las campanfas.

-Rondas de Vinculacion: Se propone implementar un ciclo anual de encuentros presenciales
y/o virtuales denominado “Rondas de Vinculacién: Exactas para el Desarrollo Regional”, con el
objetivo de acercar proactivamente la oferta de servicios de la Facultad a actores institucionales
clave de la region.

-Reuniones y charlas informativas: La difusion de los servicios se realizard también mediante
acciones de comunicacién dirigidas especificamente a los sectores potencialmente
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demandantes. Se prevé la organizacion de reuniones y charlas informativas por ej. con
camaras empresariales, asociaciones profesionales y entidades del medio, etc. orientadas a
presentar la oferta de servicios y sus posibles aplicaciones.

En una segunda etapa, se podra avanzar en la siguiente propuesta:

Produccién de microcontenidos audiovisuales: En casos estratégicos, se elaboraran breves
videos de presentacion de prestaciones, con entrevistas a responsables, testimonios de
beneficiarios o registros visuales de las actividades, para ser compartidos en redes y medios
universitarios.

Estas acciones estaran orientadas a consolidar una imagen profesional, clara y accesible de las
prestaciones ofrecidas, fortaleciendo la vinculacion de la Facultad con los sectores sociales,
productivos y gubernamentales de la region y del pais.

7. APROBACION E IMPLEMENTACION INSTITUCIONAL

El reglamento, adjunto a este proyecto (Anexo |), una vez aprobado, reemplazara a normativas
previas relacionadas con la presentacion de servicios a terceros (Res. CD N° 387/17) y
capacitaciones (Res. CD N° 116/01).

La implementacién de este reglamento sera coordinada por la Secretaria de Extension, que
también sera responsable de proponer actualizaciones o mejoras, en funcion de las
necesidades institucionales o de los cambios en las normativas superiores.
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ANEXO |

REGLAMENTO PARA LA PRESENTACION, GESTION, DIFUSION Y VISIBILIZACION DE
SERVICIOS A TERCEROS: SERVICIOS CIENTIFICO-TECNOLOGICOS,
ASESORAMIENTOS TECNICOS Y CAPACITACIONES - FCEFQyN — UNRC

1. DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1 — Objeto El presente reglamento tiene por objeto establecer los criterios,
condiciones y procedimientos para la presentacién, evaluacion, aprobacion, gestion y
visibilizacién institucional de los Servicios a Terceros ofrecidas por la Facultad de Ciencias
Exactas, Fisico-Quimicas y Naturales (FCEFQyN) de la Universidad Nacional de Rio Cuarto.
Estas prestaciones incluyen: - Servicios cientifico-tecnolégicos - Asesoramientos técnicos -
Capacitaciones

ARTICULO 2 — Ambito de aplicacion Las disposiciones del presente reglamento alcanzan a
todas las propuestas de vinculacion institucional dirigidas a terceros (particulares, instituciones,
organismos publicos o privados, empresas, etc.) que impliquen transferencia de conocimientos,
soluciones técnicas o formaciones especificas generadas desde la FCEFQyN.

2, DE LA PRESENTACION DE PROPUESTAS

ARTICULO 3 - Convocatoria bienal y presentaciones extraordinarias Se establece una
convocatoria de caracter bienal, cuyas fechas de apertura y cierre seran definidas por la
Secretaria de Extensién y difundidas por medios oficiales. De forma excepcional, podran
presentarse propuestas fuera de término con justificacion fundada, sujetas a evaluacion vy
aprobacién por el Consejo Directivo.

ARTICULO 4 - De la documentaciéon La presentaciéon deberd realizarse mediante el
Formulario de Solicitud Digital (Anexo la), adjuntando obligatoriamente:

a) Formulario de Presupuesto (Anexo Ib)
b) Declaracion Jurada sobre Competencia Leal (Anexo Ic)

c) Informe Técnico emitido por el Colegio Profesional correspondiente, cuando la prestacion
propuesta esté dirigida a actores del sector privado y la actividad se encuentre regulada por
dicho organismo, indicando que la prestacion no implica competencia con actividades
reservadas al ejercicio profesional ni con servicios actualmente disponibles en el ambito
privado. La emision de este informe es una facultad exclusiva del Colegio Profesional
correspondiente, por lo que su otorgamiento dependera de los criterios y procedimientos que
dicho organismo disponga.
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ARTICULO 4 bis — Falta de Informe Técnico por parte del Colegio Profesional La ausencia
del Informe Técnico sefialado en el inciso (c) del Articulo 4 no sera causal automatica de
inadmisibilidad de la propuesta. Cuando el Colegio Profesional no cuente con un mecanismo
formal para emitir dicho informe, no responda a la solicitud, o responda indicando que no
corresponde intervenir, el Consejo Directivo evaluara la pertinencia de la prestacion y su
adecuacion a los fines académicos y de vinculacion de la Universidad, pudiendo recomendar su
aprobacién, adecuacion o rechazo.

ARTICULO 5 - Retencién adicional para fondo de mantenimiento De conformidad con lo
establecido en la Resolucion CS N° 171/25, toda prestacion de servicios a terceros aprobada
en el marco del presente reglamento estara sujeta a una retencién adicional del cinco por
ciento (5%) sobre el monto total del presupuesto aprobado. Los montos recaudados se
destinaran a la conformacién de un Fondo de Mantenimiento y Actualizacién de Equipamiento e
Infraestructura de Servicios, cuya administracion estard a cargo del Decanato, en coordinacién
con la Secretaria de Extension de la Facultad.

ARTICULO 6 - Condicién de los/as responsables y equipo de trabajo Podran ser
responsables de prestaciones docentes o nodocentes con designacion vigente, efectiva y
estable en la Facultad. Se excluye al personal contratado, interino, suplente, becario/a,
investigador/a o CPA de CONICET, y a toda persona sin vinculo formal con la FCEFQyN.

Podra designarse un/a co-responsable que cumpla los mismos requisitos, debiendo ambos
firmar la documentacién vinculada a la prestacion. En caso de ausencia temporal o definitiva
del/de la responsable o co-responsable, debera notificarse por escrito a la Secretaria de
Extension la designacion de quien quedara a cargo.

El equipo de trabajo podra incluir docentes, nodocentes, adscriptos/as, becarios/as,
investigadores/as o CPA de CONICET, bajo la coordinacion del/de la responsable o
co-responsable. Entre sus integrantes debera contarse con al menos un/a profesional con titulo
habilitante, quien sera la persona autorizada para la firma de los informes de resultados. Si no
coincidiera con el/la responsable, los informes deberan contar con la firma conjunta de
ambos/as.

3. DE LA ADMISIBILIDAD

ARTICULO 7 - Etapa de admisibilidad Las propuestas presentadas seran sometidas a una
evaluacion preliminar a cargo de la Secretaria de Extension, con la colaboracién de los/as
Secretarios/as Departamentales de Investigacion, Extensién y Vinculacion Tecnoldgica.

En esta etapa se verificara:

a) La completitud de la documentacion obligatoria, conforme a lo establecido en el Art. 4:
Formulario de Solicitud Digital (Anexo la), Formulario de Presupuesto (Anexo Ib), Declaracion
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Jurada sobre Competencia Leal (Anexo Ic), e Informe Técnico del Colegio profesional, cuando
corresponda.

b) El cumplimiento de los requisitos institucionales, entendiéndose por tales las
condiciones formales establecidas en este reglamento que deben reunir los/las responsables y
las propuestas para su admisibilidad, incluyendo:

e Condicién del/de la responsable y co-responsable, conforme Art. 6
e Conformacién permitida del equipo de trabajo, segun Art. 6.
e Cumplimiento de la normativa de competencia leal, segun Art. 10.

e Compromiso de presentacion del Plan de Proteccion, cuando corresponda, conforme
Art. 11.

c) La inexistencia de replicaciones o fragmentaciones innecesarias de servicios y, cuando
corresponda, la sugerencia de articulacién entre responsables o de reformulacién de
propuestas.

d) La vigencia de la oferta y la justificacion de su reactivacion en el caso de propuestas que
no hayan registrado actividad durante el periodo anterior.

Las observaciones que surjan de esta instancia seran comunicadas a los/las responsables,
quienes podran adecuar sus propuestas antes de elevarlas al Consejo Directivo para su
evaluacion y aprobacion.

ARTICULO 8 - Justificacién de propuestas inactivas Las propuestas sin actividad en los
ultimos dos afios deberan incluir una justificacion que explique su pertinencia actual. Esta
instancia busca alentar una revision critica de la vigencia y adecuacién de la oferta, no
implicando necesariamente su rechazo.

ARTICULO 9 - Criterios de agrupamiento y racionalizacién Se recomienda evitar
fragmentaciones innecesarias de servicios similares. Se sugiere agrupar técnicas o
determinaciones que persiguen un mismo fin, en particular en el caso de SCT. También se
alienta la articulacién entre responsables en caso de propuestas superpuestas.

ARTICULO 10 — Competencia leal Las propuestas deberan respetar los principios de
competencia leal establecidos en la normativa vigente (Res. CS N° 171/25, Ley de Defensa de
la Competencia, Decreto 1090/95 y concordantes), evitando practicas que impliquen
competencia desleal exclusivamente respecto del sector privado.

Se considera legitima la oferta de servicios dirigida a organismos publicos, entidades
gubernamentales, organizaciones no gubernamentales, asociaciones civiles y organizaciones
sin fines de lucro, en tanto se enmarque en los fines académicos, cientificos, técnicos o de
extension de la Universidad.
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No deberan ofertarse servicios que tengan equivalentes en el sector privado cuando se trate de
actividades reguladas por Colegios Profesionales. A tal efecto, el/la responsable debera
adjuntar un Informe Técnico emitido por la entidad profesional correspondiente, indicando que
la prestacién no implica competencia con las actividades reservadas al ejercicio profesional o
con servicios actualmente disponibles en el ambito privado.

Toda presentacion debera acompanarse con la Declaracion Jurada (DDJJ) de Competencia
Leal (Anexo Ic), indicando la situacion del servicio frente al mercado.

ARTICULO 11 — Plan de Protecciéon Todo servicio a terceros que implique el desarrollo de
actividades experimentales, de laboratorio, de campo o de capacitacion practica debera contar,
de manera previa a su ejecucion, con un Plan de Proteccién de Actividades aprobado por la
autoridad competente. Quedan exceptuadas de la presentacion de este plan las asesorias
técnicas y las capacitaciones de caracter exclusivamente tedrico, en tanto no impliquen la
manipulacién de materiales o equipos que representen riesgo para la seguridad de las
personas o el ambiente.

4, DE LA ORGANIZACION Y GESTION

ARTICULO 12 - Clasificacion disciplinar de la oferta Las prestaciones aprobadas seran
organizadas por categorias disciplinares, con el fin de facilitar su publicacién, consulta y
busqueda. Las categorias podran ser ajustadas segun las propuestas recibidas.

ARTICULO 13 - Procedimientos administrativos Una vez acordada la prestacion con el
tercero, se seguira el procedimiento establecido en el Anexo ll:

1. Contacto inicial con el solicitante. Emision de la Orden de Trabajo (OT) (Anexo Id),
la cual debera ser firmada por el/la responsable o co-responsable de la prestacion,
y el/la solicitante del servicio.

2. Ejecucién de la prestacion, bajo la coordinacién del/de la responsable o
co-responsable y con la participacién del equipo de trabajo declarado.

3. Elaboracion del Informe Final de Resultados (Anexo If), que debera contar con la
firma del/de la profesional con titulo habilitante correspondiente a la actividad
desarrollada y la firma del/de la responsable de la prestacion.

4. Remisiéon de la documentacion al Area Contable, incluyendo la OT y el Informe
Final, para la facturacion correspondiente.

5. Certificacion anual de tareas, mediante resolucion decanal, conforme a lo
establecido en la normativa vigente.
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ARTICULO 14 — Documentacién unificada Se utilizara una documentacién comdn para SCT,
AT y Capacitaciones: - Orden de Trabajo (Anexo Id) - Presupuesto para el solicitante (Anexo le)
- Informe final de resultados (Anexo If) con firma del/de la profesional habilitante y del/de la
responsable, segun corresponda.

5. DE LA DIFUSION INSTITUCIONAL

ARTICULO 15 - Estrategia de visibilidad La Facultad disefiara una estrategia de
comunicacion para dar mayor visibilidad a sus servicios de vinculacion. Sera coordinada por el
Area de Comunicacién y la Secretaria de Extension, respetando la identidad institucional y
adaptandose a los recursos y publicos disponibles. La difusion debera ser clara, accesible y
continua, destacando el impacto, la calidad y el compromiso social de las prestaciones, y
llegando a sectores sociales, productivos, educativos, cientificos y gubernamentales a nivel
local y regional.

6. DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 16 - Vigencia y derogaciones El presente reglamento entrara en vigencia una
vez aprobado por el Consejo Directivo, y reemplazara a las resoluciones CD N° 387/17 y CD N°
116/01.

ARTICULO 17 - Implementacion y revisién La implementacion estar4d a cargo de la
Secretaria de Extensidén, que podra proponer actualizaciones o ajustes conforme a
necesidades institucionales o normativas vigentes.

ARTICULO 18 — Anexos Forman parte integral del presente reglamento los siguientes Anexos:
Anexo la: Formulario de solicitud digital (Google Form) - Anexo Ib: Formulario de Presupuesto -
Anexo Ic: DDJJ sobre competencia leal - Anexo Id: Orden de Trabajo - Anexo le: Presupuesto
para el solicitante - Anexo If: Informe final de resultados
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Anexo la

Formulario de solicitud digital (Google form)

A- Datos generales

Nombre del/de la responsable:

Correo electrénico institucional del/de la responsable:
Nombre del/de la co-responsable:

Correo electrénico institucional del/de la co-responsable:
Unidad ejecutora:

Integrantes del equipo colaborador: Nombre, Titulo, Cargo

B- Tipo de servicio ofrecido

¢, Qué tipo de servicio desea registrar? (Seleccione una opcién)
- Servicio cientifico-tecnoldgico []
- Asesoramiento Técnico []
- Capacitacion []

(La seleccion redirige a la seccion correspondiente)

Palabras clave para facilitar la busqueda web (maximo 5)

Servicios cientifico-tecnolégicos (SCT)

1. Area disciplinar: (se selecciona de lista desplegable)
2. Titulo del servicio:

3. Descripcién detallada del servicio:

A. Tipo de servicio (Ensayos y determinaciones analiticas, Mediciones instrumentales,
Analisis fisico-quimicos, Analisis microbiolégicos/biolégicos, Caracterizaciéon de materiales,
Ensayos de laboratorio especializados, Tomas de muestras / muestreos de campo,

Procesamiento y analisis de datos, Desarrollo tecnoldgico/prototipado, Modelizacion,
simulacion o calculos técnicos, Desarrollo de software/herramientas digitales, Estudios
ambientales, Otros (especificar))

B. Técnicas y metodologias utilizadas

C. Capacidades del laboratorio o equipo técnico
D. Equipamiento y tecnologia disponible

E. Destinatarios potenciales
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Otra informacién (Recursos requeridos para la ejecucién del servicio, Alcance y
limitaciones del servicio, etc.).

4. ; Se trata de un servicio NUEVO o RENOVACION?
-Si selecciona “Renovacion”: ¢ Tuvo movimiento en los ultimos 2 afos? (Si/ No)
-En caso negativo, justifique por qué considera pertinente volver a presentar esta propuesta.

5. Condiciones particulares para la prestacion (dias, horarios, limitaciones técnicas, logistica,
etc.)

Asesoramiento técnico
1. Area disciplinar:
2. Titulo de la propuesta:
3. Descripcién detallada del asesoramiento:
A. Objetivo general
B. Obijetivos especificos (si aplica)
C. Contenido tematico
D. Metodologia
E. Requisitos previos
F. Recursos y materiales
G. Duracién y modalidad
4. ; Es una propuesta NUEVA o RENOVACION?
-Si es renovacion: ¢ Tuvo movimiento en los ultimos 2 afos? (Si/ No)
-En caso negativo, justifique por qué considera pertinente volver a presentar esta propuesta.
5. i Puede adaptarse a la demanda especifica del solicitante? (Si/ No)

Capacitaciones
1. Area y subéarea tematica:
2. Titulo de la propuesta:
3. Descripcion detallada de la capacitacion:
A. Modalidad en que se realizara (presencial, virtual o mixta)
B. Fecha estimada o a demanda (Si tiene fecha estimada indicarla)
C. Duracion estimada
D. Productos o entregables que ofrecera (si ofreciera)
E. Perfil de los destinatarios
F. Requisitos o condiciones especiales necesarias para la realizacion
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4. ; Es una propuesta NUEVA o RENOVACION?

-Si es renovacion: ¢ Tuvo movimiento en los ultimos 2 afios? (Si/ No)

-En caso negativo, justifique por qué considera pertinente volver a presentar esta propuesta.
5. ¢ Puede adaptarse a la demanda especifica del solicitante? (Si / No)

C- Presupuesto/Competencia leal
1. Adjuntar Formulario de Presupuesto (formato Excel)
2. Adjuntar DDJJ sobre Competencia leal firmada y escaneada

3. Adjuntar Informe Técnico del Colegio Profesional correspondiente, si corresponde (actividad
regulada + destinatario privado)

D- Compromisos institucionales
Compromiso con la presentacion del Plan de Proteccién de la Prestacion.

[1 Acepto y me comprometo a presentar el Plan de Proteccion correspondiente en tiempo y
forma.

[1 No aplica

E- Para la difusion:

1 Descripcion clara y concisa del servicio:

2 Material complementario para difusion (Adjuntar Imagen).
F- Declaracion final

Declaro que la informacién consignada en el presente formulario es veraz y me responsabilizo
por la misma. Autorizo el uso de estos datos a los fines de la gestién de prestaciones a terceros
de la Facultad.

Acepto los términos.

G- Firma y aclaracion del Responsable y Co-responsable (si o hubiera)
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Anexo Ib

Modelo de Presupuesto para solicitud

Formulario de presupuesto

Nombre SCT/AT/CAPACITACIONES:

Codigo:

Unidad de prestacion:

‘ PRESUFPUESTO ‘

Costos de 1a prestacion

Personal $0,00

Insumaos $0,00
Infraestructura y/o equipos $0,00
Gastos Generales $0,00
Subtotal $0,00

Adicional por retenciones

FCEFQyN $0,00
UNRC $0,00
Precio final del Servicio * $0,00

* Begin Articulo 5 ANEXO II Res. Cons Sup. I 171/25

Calculo de presupuesto y su equivalente en médulos
e Valor del médulo vigente (conforme normativa UNRC — Fondos Rotatorios)

e Precio final del servicio: subtotal de costos de la prestacion mas adicional por
retenciones

e Cantidad de médulos equivalente:

Precio final del servicio
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Cantidad de modulos

Valor del médulo
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Anexo lc

DDJJ sobre competencia leal
Convocatoria Bienal de SCT, AT y Capacitaciones

El presupuesto presentado refleja los costos reales estimados para la prestacion del SCT, AT y
Capacitacion, incluyendo recursos humanos, materiales, equipamiento, infraestructura y demas
insumos necesarios.

Declaro que el presupuesto propuesto se encuentra en una de las siguientes situaciones
(marcar con una X la opcién que corresponda):

[1 Caso A: ElI SCT/AT/Capacitacion tiene equivalentes en el mercado y el precio propuesto es
superior a los valores de referencia identificados.

He verificado si la actividad se encuentra regulada por un Colegio o Consejo Profesional y, en
caso afirmativo, adjunto el Informe Técnico correspondiente, conforme a lo establecido en el
Articulo 4 del Reglamento.

[1 Caso B: No se identifican ofertas equivalentes en el mercado, 0 no se cuenta con
informacion suficiente sobre valores de referencia. El presupuesto ha sido definido con criterios
técnicos y profesionales, sin intencidén de generar competencia desleal.

La propuesta se ajusta a los principios éticos y legales que rigen la relacion entre la
Universidad y el entorno socio-productivo.

Declaro que toda la informacioén consignada en el formulario y en los documentos adjuntos es
veraz y completa.

Lugar y fecha:

Firma:

Nombre completo:

Unidad ejecutora / dependencia:
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Anexo Id

Orden de Trabajo (O.T.)

FCEFQyN-Universidad Nacional de Rio Cuarto
Prestacion a Terceros — Orden de Trabajo N°:

Fecha:

1. Datos generales

Titulo de la prestacién y Cédigo:

Tipo de prestacion: (Servicio Cientifico-Tecnoldgico / Asesoramiento Técnico / Capacitacion)
Responsable(s):

Unidad Académica / Departamento:

Solicitante: (Razén Social, DNI o CUIT segun corresponda, contacto)
Datos para facturacion:

2. Descripcion de la prestacion (Objetivo general, Alcance y modalidad de realizacion,
Duracién estimada, Productos o entregables comprometidos, etc.)

3. Condiciones generales (Recursos y equipamiento asignados/requeridos, Cronograma
tentativo, etc.)

Presupuesto para el solicitante N°:

Condiciones de confidencialidad (si aplica):

4. Firmas
Responsable de la prestacion:

Solicitante de la prestacion:




» .
Facultad de Ciencias Exactas, ) “1985-2025. 40° ANIVERSARIO DEL CIN
Fisico-Quimicas y Naturales “ANO DE LA RECONSTRUCCION DE LA NACION ARGENTINA"

Universidad Nacional de Rio Cuarto

Anexo le

Presupuesto para Solicitante

FCEFQyN - Universidad Nacional de Rio Cuarto
Prestacion a Terceros — Presupuesto N°:
Fecha:

1. Datos de la prestacion

Titulo de la prestacion:

Tipo de prestacion: (Servicio Cientifico-Tecnoldgico / Capacitacion / Asesoramiento Técnico)
Responsable/s: (Nombre/s completo/s, cargo)

Solicitante: (Nombre, contacto)

2. Detalle de actividades y costos

Total general: $

3. Condiciones comerciales
Forma de pago:

Plazo de validez del presupuesto:
Observaciones adicionales:

4. Firmas
Responsable de la prestacion:

Solicitante de la prestacion:
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Anexo If

Informe Final de Servicios a Terceros

FCEFQyN - Universidad Nacional de Rio Cuarto
Servicio a Terceros — Presupuesto N°:
Fecha:

1. Datos generales

Titulo de la prestacion:

Tipo de prestacion: (Servicio Cientifico-Tecnoldgico / Capacitacion / Asesoramiento Técnico)
Responsable/s:

Entidad solicitante: (Nombre, contacto)

Duracion y fechas de realizacién:

3. Desarrollo de la prestacién (Detalle cronoldgico o por etapas de las actividades realizadas,
incluyendo metodologia, recursos utilizados y cualquier aspecto relevante)

4. Resultados y productos entregados (Descripcién clara de los resultados obtenidos,
productos entregados (informes, certificados, recomendaciones, etc. y cumplimiento de los
objetivos)

5. Recomendaciones (Analisis final sobre la prestacion, sugerencias para futuras
intervenciones o0 mejoras, si corresponde)

6. Anexos (si corresponde: Listado y copia de documentos, graficos, fotos, encuestas,
certificaciones u otros materiales relevantes)

7. Firmas
Responsable de la prestacion:

Solicitante:
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Anexo Il

Procedimiento para la presentacion y gestion de Servicios a Terceros: Servicios
Cientifico-Tecnologicos, Asesoramientos Técnicos y Capacitaciones

Universidad Nacional

Fisico-Quimicas y

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

FCEFQN-PT-001
ADMINISTRATIVOS

de Rio Cuarto SERVICIOS A TERCEROS: SERVICIOS Rev. 0
CIENTIFICO-TECNOLOGICOS,
Facultad de Ciencias ASESORAMIENTOS TECNICOS Y
Exactas, CAPACITACIONES

Pagina 1 de 4

Naturales

A. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Establecer de manera clara y ordenada las etapas, condiciones y responsabilidades vinculadas
con la presentacion, gestion, evaluacion, difusion, visibilizaciéon y ejecucion de los servicios
cientifico-tecnologicos, asesoramientos técnicos y capacitaciones de la Facultad de Ciencias
Exactas, Fisico-Quimicas y Naturales de la UNRC (FCEFQyN), garantizando la transparencia,
la calidad académica y técnica, y la adecuada articulacion con la comunidad y los sectores
productivos y sociales.

B. ALCANCE
Ambito Institucional: FCEFQyN

Destinatarios Externos: particulares, organismos publicos, privados y organizaciones sociales
solicitantes.

C. DESCRIPCION BREVE

La Secretaria de Extension (SE) de la FCEFQyN gestiona la convocatoria para la presentacion
de servicios cientifico-tecnolégicos (SCT), asesoramientos técnicos (AT) y Capacitaciones que
integran la oferta de vinculacion de la FCEFQyN hacia la comunidad: particulares, organismos
publicos, privados y organizaciones sociales. Este procedimiento asegura que la articulacion
del conocimiento académico-cientifico con las demandas del entorno social, productivo,
educativo y estatal se realice de manera ordenada, transparente y eficiente, en cumplimiento
de las funciones sustantivas de la Universidad Publica.
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D. NORMATIVAS / RESOLUCIONES ASOCIADAS

NRO RESUELVE

RESOLUCION

RCS 171/25 Actividades de Vinculacién con la sociedad.

RCD 387/17 Formularios Presentacion de Servicios a terceros

RCD 116/01 Reglamentacion de Cursos de capacitacion y/o servicios

E. OTRAS NORMATIVAS / RESOLUCIONES USADAS O AFECTADAS

NRO RESUELVE

RESOLUCION

RCD 074/13 Plan de protecciéon para Actividades de Investigacién y/o
Servicios

RD 463/02 Gratuidad de Servicios y capacitaciones

F. ACTORES INVOLUCRADOS — RESPONSABILIDAD

-Resp: Docente o Nodocente Responsable del SCT, AT o Capacitacion. Genera la
prestacion, completa la documentacién requerida: el Formulario de Solicitud digital (anexo la),
el formulario de presupuesto (Anexo Ib), la declaracion jurada sobre competencia leal (Anexo
Ic) y Plan de Proteccion cuando corresponda. Envia de manera online. Eleva la solicitud
impresa al Dpto.

Ejecuta la prestacion. Eleva documentacion al RespAC. Informa al finalizar las actividades.

-Co-Resp: Docente o Nodocente. Asiste al Resp. en la presentaciéon y lo reemplaza en
ausencia del Resp.

-Dep: Departamento. Recibe solicitud de parte del Resp., asesora, controla y sugiere segun
las bases de la convocatoria. Remite documentacion a SE previo aval del Consejo
Departamental.

e CDep: Consejo Departamental. Recepta las solicitudes, controla la documentacion
requerida y avala las presentaciones.

e AdmDep: Secretario/a Administrativo/a de Departamento de la FCEFQyN. Controla
documentacion y genera nota de elevacién con aval de CDep.

e SeclyEDep: Secretario/a Departamentales de Investigacion, Extension y
Vinculacién Tecnolégica. Participa en la evaluacion preliminar junto a la SE.

-SE: Secretaria de Extension de FCEFQyN. Recibe la documentacion, realiza evaluacion
preliminar segun criterios de admisibilidad, controla:

-completitud de la documentacién: Formulario de Solicitud digital (anexo la), el presupuesto
(Anexo Ib)
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-cumplimiento de las condiciones institucionales por parte de los/as responsables
-inexistencia de replicaciones o fragmentaciones innecesarias en la oferta
-vigencia del servicio y, en su caso, la justificacion de propuestas inactivas

-cumplimiento de la normativa vinculada a la competencia leal: declaracién jurada sobre
competencia leal (Anexo Ic)

-El compromiso de presentacion del Plan de Proteccion, cuando corresponda

Notifica a Resp. sobre los resultados de la evaluacion preliminar, si corresponde observaciones
se solicita la adecuacion de las propuestas.

Eleva presentaciones admisibles a CD. Recibe aprobacion de CD.

-MEF: Mesa de Entradas de FCEFQyN. Recibe documentacion. Realiza apertura de incidente,
eleva a MESA. Registra entradas y salidas del incidente. Eleva incidente al CD. Incorpora
resolucion de aprobaciéon de CD. Remite incidente a CS. Recibe incidente con resolucién de CS
y remite incidente a SE

-MESA: Mesa de entrada, salida y archivo de la UNRC. Inicia el Incidente. Remite a MEF.
Registra resolucion del CS.

-Decano: Recibe solicitud, analiza y eleva para tratamiento en CD.

-CD: Consejo Directivo de FCEFQyN. Analiza la presentacion. Resuelve. Eleva al CS para su
ratificaciéon. Analiza Informe.
e CIPTCD. Comisién de investigacion, posgrado y transferencia: evalua y sugiere al
CD. Elabora dictamen.

-CS: Consejo Superior de UNRC. Analiza Incidente. Resuelve. Eleva a Despacho, registra
Resolucion por MESA. Remite incidente a MEF/Decano.

e Despacho: Direccion de entradas, despacho y archivo. Emite resolucion.
o AdmCS. Administracion del CS. Remite incidente a MEF/Decano.

-SP: Solicitante de la presentacion. Genera el contacto inicial con el Resp. Demanda un SCT,
AT o una Capacitacion. Acuerda con Resp las condiciones generales de la prestacion.
Proporciona la informacion requerida para completar la OT (Orden de trabajo - Anexo Id). Firma
la OT.

-RespAC: Responsable del area contable de FCEFQyN. Recibe documentacion requerida
del Resp. controla y emite factura.

G. TIEMPO TOTAL QUE INSUME LA EJECUCION COMPLETA DEL PROCEDIMIENTO:
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o] tpo de convocatoria = 30 dias

o] tpo en Dep + tpo en SE + tpo en CD /comisién de CD = 7 dias + 15 dias +15
dias

o] tpo en CS = 15 dias

o] tiempo total aproximado = 70 dias

H. RESTRICCIONES O CONSIDERACIONES A TENER EN CUENTA

Marco legal, procedimientos institucionales, disponibilidad y factibilidad de infraestructura,
recursos y equipamiento, aspectos éticos y de seguridad, confidencialidad en la informacién.

. PROCEDIMIENTO DETALLADO PARA SOLICITUD DE SCT, AT y CAPACITACIONES
ETAPA DE APROBACION DE LA OFERTA

Paso 1) Resp. y/o Co-Resp. Genera la solicitud, completa la documentacion requerida.
Presentacion en dos modalidades: digital e impresa:

Digital: eleva a SE formulario online

Impresa: imprime la documentacion, firma de manera holografica y eleva a AdmDep.

Paso 2) AdmDep. Recibe solicitud del Resp. Controla documentacion:
-Formulario de Solicitud digital, formulario de presupuesto y DDJJ sobre competencia leal.

-Asesora cuando se requiera alguna modificacién de la solicitud presentada. La AdmDep, eleva
por nota el listado de solicitudes del Dep. a SE con aval de ConDep.

Paso 3) SE. Recibe nota de solicitud y documentacion de la AdmDep. Realiza etapa de
admisibilidad en colaboracién con SeclyEDep. En esta instancia se verificara:

e La completitud de la documentacién requerida

e El cumplimiento de las condiciones institucionales por parte de los/as responsables
e La inexistencia de replicaciones o fragmentaciones innecesarias en la oferta

e La vigencia del servicio y, en su caso, la justificacion de propuestas inactivas

e El cumplimiento de la normativa vinculada a la competencia leal

e El compromiso de presentacion del Plan de Proteccion, cuando corresponda

e Informe Técnico del Colegio Profesional (si corresponde, segun Art. 4)

-Notifica al Resp/Co-Resp sobre los resultados de la evaluacion preliminar, convoca a los
Resp/Co-resp en caso de ser necesario alguna observacion de la propuesta.

-Controla y eleva nota a MEF/Decano, para inicio de incidente.
-Eleva a CD
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Paso 4) MEF/Decano. Decano analiza la documentacion, lo eleva para inicio de incidente a
MESA. Ingresa a CD

Paso 5) CD. Recibe propuesta, analiza y eleva a CIPTCD

Paso 6) CIPTCD. Analiza y elabora dictamen y remite a CD con o sin observaciones

Paso 7) CD. Recibe dictamen, aprueba oferta bienal de SCT, AT y Capacitaciones.

Paso 8) MEF. Elabora resolucion y notifica a las areas de competencia. Eleva a CS para su
tratamiento

Paso 9) CS. Ratifica resolucién de CD. Elabora resolucion de CS y remite incidente a MEF

ETAPA DE GESTION DE LAS PRESTACIONES

Paso 1) SP realiza el contacto inicial con el Resp. Acuerdan las condiciones generales de la
prestacion

Paso 2) Resp. emite la OT, completa los requerimientos, formaliza el encuadre técnico e
institucional con ambas firmas del Resp y de SP

Paso 3) Resp. ejecuta la prestacion. Entrega del informe final al SP (Anexo If). Envia copia de
OT e informe final (Anexo If) y comprobante de pago de SP al RespAC.

Paso 4) RespAC recibe documentacién requerida, controla y emite factura. Remite factura a
SP

Paso 5) Decano. Emite resolucion decanal que acredite las tareas efectivamente realizadas en
el marco de prestaciones anualmente.

OTRAS OBSERVACIONES:
O1. La SE FAC lleva registros digitales de solicitudes, su resolucion, seguimiento y carga en
sistema. En conjunto con Area de Comunicacién mantiene actualizada la informacién en medios
de comunicacion

Elabor6é SE FAC Revisé y Aprobd FECHA: 1/10/2025
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