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INSTRUCTIVO PARA INGRESO DE NOTAS DIGITALES
DIRECCION DE JURISDICCION DE GESTION DE RECURSOS NATURALES
SECRETARIA DE AMBIENTE

1. INTRODUCCION

En el presente Instructivo se explicardn los pasos a seguir para ingresar notas y realizar
solicitudes a la Direccidn de Jurisdiccion de Gestion de Recursos Naturales de la secretaria de
Ambiente a través del sistema CiDi (e-tramite).

2. GENERALIDADES DE ACCESO AL SISTEMA CiDi (Ciudadano Digital)

e El Portal estd disponible a toda hora, incluidos los fines de semana.
IMPORTANTE: El Usuario debe tener en cuenta los plazos de revision y aprobacion o respuesta
de la solicitud segun el tramite que desee realizar.

e Para poder realizar el tramite debe ser Usuario Nivel 2 (Verificado) de Ciudadano Digital.

¢ Sino se encuentra registrado en Ciudadano Digital, o no posee Nivel 2 (Verificado) del mismo,

podrd acceder a |https://cidi.cba.gov.ar/portal-publico/acceso

3. INGRESO DE NOTAS DIGITALES

3.1 Ingreso a CiDi/e-tramite

El Usuario deberd ingresar con su CUIL y contrasefia a su cuenta de CiDi (https://cidi.cba.gov.af)
Nivel 2 Verificado.

Una vez ubicado en el escritorio de CiDi, deberd hacer clic sobre la pestafia “e-tramite” en el
margen izquierdo de la pantalla.
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De este modo, el Sistema redireccionard al Usuario a una nueva pantalla principal donde debera
escribir en el buscador: “Tramite Multinota Gobierno de la Provincia de Cérdoba Digital”, al
presionar “Enter” el Sistema redireccionara al acceso directo de dicho tramite donde deberd
hacer clic para iniciar el tramite Online.


https://cidi.cba.gov.ar/portal-publico/acceso
https://cidi.cba.gov.ar
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e-tramite

Podés continuar con tu solicitud de "TRAMITE MULTINOTA GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE CORDOBA DIGITAL" ingresando al siguiente etramite

Trémite Multinota Gobierno

@ de la Provincia de Cérdoba
Digital

Iniciar Online

3.2 Seccion “Iniciador”

Una vez seleccionado el acceso directo, el Usuario habra ingresado a la pantalla principal para
comenzar con el ingreso de notas ante la Secretaria de Ambiente.

En esta pantalla apareceran sus datos personales (Nombre completo y CUIL), podra seleccionar si
se representa a si mismo o a una institucion (para lo cual debe registrarlo previamente en CIDI),
y podra, en caso de necesitarlo, relacionar la nota con un tramite ya iniciado. Para esto ultimo en
caso de seleccionar “Si” se desplegara una lista con los tramites iniciados por el Solicitante con
anterioridad.

Una vez corroborado estos datos, el Usuario deberd hacer clic en “Siguiente”.
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Tramite Multinota

Gobierno de la Provincia de Cordoba Digital

Iniciador Tramite Anexos Confirmacion

Datos del iniciador

Representado

A si mismo -

Desea relacionarlo con un tramite ya existente? (@) No () Si

| Valver | | Cancelar

3.3 Seccion “Tramite”

Una vez ubicado en la pantalla correspondiente a la seccion “Tramite”, el Sistema solicitara al
Usuario que seleccione de una lista desplegable la “Reparticion” (en este caso Secretaria de
Ambiente), en “Asunto” podra realizar una breve descripcion de la Solicitud/Nota a presentar y
debera detallar el area especifica a la que se dirige (Direccion de Jurisdiccion de Gestion de
Recursos Naturales), y por ultimo en “Contenido de la presentacion” el Usuario puede redactar
la nota formal o puede realizar una breve descripcién de la solicitud y luego adjuntar (en secciéon
“Anexos”) la nota formal.

Una vez completados estos campos, el Usuario debera hacer clic en “Siguiente”.

Iniciador | Tramite ) Anexaos Confirmacion

Tramite

SECRETARIA DE AMBIENTE -

Resumen Solicitud/Mota-Direccion de Gestion de Recursos Naturales

Escrhia el me i cual std realizand

Contenido de la presentacion
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Mota dirigida al Secretario de Ambiente

Breve resumen de |z solicitud
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Par favor, brinde la mayor cantidad de infarmacidn pesible, para poder-ayudarlo con su solicituc
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3.4 Seccion “Anexos”

A continuacién, el Sistema le permitird al Usuario seleccionar y subir los archivos anexos que
desee, una vez finalizado este paso debera hacer clic en “Siguiente”

Tramite Multinota

Gobierno de la Provincia de Cérdoba Digital

Iniciador Tramite Anexos Confirmacion

Anexar Documentacion

[[_]j Seleccionar archivo  lSeleccione un archivo

La documentacion debe ser en original (color y/o firma digital en caso de tener) o copias certificada. Al presentarla usted esta
declarando que la misma no fue adulterada y que podra ser requerida en el formato original cuando se lo requiera

Anterior | | Cancelar m

3.5 Seccion “Confirmacion”

Por ultimo el Sistema le mostrara al Usuario un resumen de los datos personales y de la solicitud
presentada. Una vez corroborado los datos, deberd hacer clic en “Confirmar” y el Sistema le
permitird descargar el N° de Tramite asignado.

Iniciador Tramite Anexos Confirmacion

¢Confirma el ingreso de la Multinota?

Iniciader:

Representado:

Reparticion: SECRETARIA DE AMBIENTE
Tramite relacionado:

Asunto

Contenido:

ANexos:

weror | [ concer ar Wi






