Universidad Nacional de Rio Cuaarto “2017 - ANO DE LAS ENERGIAS RENOVALBES”
Facultad de Ciencias Exactas, Fisico-Quimicas y Naturales

VISTO, la propuesta para la realizacién de la “l Jornada de Actualizacién en
Procedimientos Administrativos’, presentada por la Coordinacién Administrativa y
Secretaria Técnica de la Facultad de Ciencias Exactas Fisico-Quimicas y Naturales:

y

CONSIDERANDO:

Que el objetivo de este encuentro tiene por finalidad realizar una instancia de
capacitacion con el fin de conocer diferentes normativas generales y su aplicacion,
que permitan revisar los procedimientos administrativos de las diferentes areas de
esta Facultad, como asimismo establecer pautas y mecanismos necesarios para la
generacion de procedimientos administrativos.

Que la mencionada actividad se encuadra dentro del Proyecto “Documentar y
Mejorar los Procedimientos Administrativos en Exactas”, el que fue aprobado
mediante Resolucion del Consejo Directivo Nro. 389/17.

Que dicha jornada de actualizacién estd organizada en cuatro charlas
formativas, donde se contara con la participacién de la Mgter. Maria de los Angeles
ARGUELLO, Directora General de Administracién; la Dra. Maria Ester MAINARDI,
Directora del Departamento de Sumarios; el Cdr. Alejandro FUNES, Auditor Interno y
el Mg. Daniel LASHERAS, Docente de la Facultad de Ciencias Econdmicas de esta
Universidad.

Que la misma esta destinada al Personal Nodocente y Personal de Gestién de
la Facultad de Ciencias Exactas Fisico-Quimicas y Naturales de esta Universidad.

Por ello y en uso de las atribuciones que le confiere el Articulo 32 del Estatuto
de la Universidad Nacional de Rio Cuarto.

EL CONSEJO DIRECTIVO
DE LA FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS
FISICO-QUIMICAS Y NATURALES

RESUELVE:

ARTICULO 1.- Aprobar la realizacién de la “/ Jornada de Actualizacién en
Procedimientos Administrativos’, presentada por la Coordinacién Administrativa y
Secretaria Técnica de esta Facultad, a realizarse en el ambito de la Facultad de
Ciencias Exactas Fisico-Quimicas y Naturales de la Universidad Nacional de Rio
Cuarto, ello durante el dia 13 de Diciembre de 2017, segun el cronograma que figura
en ANEXO de la presente.
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ARTICULO 2.- Designar a la Dra. Marfa Ester MAINARDI (D.N.I.Nro. 10.585.242), a
la Mgter. Maria de los Angeles ARGUELLO (D.N.I.Nro. 20.700.293), al Cdr.
Alejandro FUNES (D.N.I.Nro.21.695.164) y al Mg. Daniel LASHERAS (D.N.I.Nro.
16.329.031) como Disertantes de la Jornada mencionada en el Articulo 1ro.-

ARTICULO 3.- Dejar establecido que la Jornada mencionada esta destinada al
Personal Nodocente y Personal de Gestion de esta Facultad.

ARTICULO 4.- Registrese, comuniquese. Tomen conocimiento las Areas de
competencia. Cumplido, archivese.

DADA EN LA SALA DE SESIONES DEL CONSEJO DIRECTIVO DE ESTA
FACULTAD, A LOS SIETE DIAS DEL MES DE DICIEMBRE DE DOS MIL
DIECISIETE.

RESOLUCION NRO.: 3 8 3

D BEASSONI
Sec. Tetrca Fac. Cs. Exactas Feo-Qcas y Nat.
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ANEXO

Decana: Dra. Marisa ROVERA

Vicedecana: Mgr. Marcela DANIELE

Direcciéon Administrativa y Secretaria Técnica de la Facultad de Ciencias Exactas, Fisico-
Quimicas y Naturales

naame A

El objetivo de esta actividad es realizar una instancia de capacitacién con el fin de
conocer normativas generales y su aplicacion, que permitan revisar los procedimientos
administrativos de las diferentes areas de la Facultad y establecer las pautas y
mecanismos necesarios para la generacion de procedimientos administrativos.

Titulo charla 1: “Los usos y costumbres hacen ley?”

DISERTANTE: Dra. Maria Ester Mainardi (DNI:10.585.242)

Descripcién Breve: Con frecuencia quienes ponemos en marcha los procedimientos y
damos continuidad a los mismos ya sea como integrantes de los equipos de gestién de
las distintas unidades académicas o secretarias de la institucion, como asi también el
personal de la planta administrativa, lo hacemos siguiendo los mecanismos que nos
proponen quienes nos precedieron pero desconociendo si los mismos tienen un sustento
legal-que los avale o simplemente son producto de los usos y costumbres. Desconocer si
nuestra actividad esta respaldada por el derecho positivo implica llevar adelante un
accionar de la administracion basado en los usos y costumbres que frente a un conflicto
que se genere en la administracién, nos situaré en un marco de inseguridad juridica que
podria acarrearnos, como efectores, responsabilidades civiles y patrimoniales de
magnitudes impensadas.

Titulo charla 2: “Ejecucion presupuestaria del gasto en la UNRC: procedimientos para
ejecutar el presupuesto”

DISERTANTE: Cra. Maria de los Angeles Arguello (DNI: 20.700.293)

Descripcion Breve: se realizara una introduccion sobre las diferentes formas de ejecutar
el presupuesto en la Universidad Nacional de Rio Cuarto, sus normativas y la importancia
de aplicarlas correcta y convenientemente para cada situacién que se presenta. Ademas,
teniendo en cuenta las diferentes fuentes de financiamiento y formas de rendicién.
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Titulo charla 3: “Los Procedimientos y el Control Interno: Pautas para la intervencién
de la UAI en la aprobacién de Reglamentos y Manuales de Procedimientos”

DISERTANTE: Cr. Alejandro Funes (DNI: 21.695.164 )

Descripcién Breve: Se realizara una introduccion de lo que es administrar y su relacién
con el control, clasificando los diferentes controles e introduciendo a cada uno de ellos
para su comprension. Una vez clasificados los controles se podra vincular a estos con los
procedimientos e interpretar el impacto que tienen los procedimientos en el sistema de
control. Aspectos a verificar por la UAl en la intervencion de los Reglamentos y
Procedimientos para su aprobacién Res. SGN N° 162/14, los cuales deberan ser
considerados al momento de su disefio, elaboracién y desarrollo por la organizacién.

Titulo charla 4: “Analisis de competencias esenciales y especificas en los Puestos
de Trabajo”

DISERTANTE: Mg. Daniel Mario Lasheras (DNI: 16.329.031)

Descripcién Breve: se realizara un andlisis de las competencias esenciales y especificas
requeridas en los diferentes puestos de trabajo, se destacara la importancia del rol y
funcién que cumple cada uno. También es importante considerar la relacién entre la
cantidad de cargos en cada area requeridos para cumplir con los objetivos propuestos.
Ademas, es primordial establecer las estrategias que se pueden implementar a fin de
conseguir mejores resultados y hacer mas eficiente el trabajo.

Aula de posgrado de la Facultad de Ciencias Exactas, Fisico-Quimicas y Naturales.
Miércoles 13 de diciembre de 2017.

Facultad de Ciencias Exactas, Fisico-Quimicas y Naturales (Decana y Secretaria
Técnica)

Los gastos que demanden la realizacion de estas Jornadas estan contemplados en la
prevision presupuestaria de 2017 en el rubro de capacitaciéon Nodocente, aprobada por
resolucién 146/2017.
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.

14:00 hs — Apertura
14.05 hs - Disertacion Dra. Maria Ester Mainardi.

14.45 hs - Disertacion Mgter Maria de los Angeles Arguello.
15:30 hs - Cofee break

15:45 hs - Mgter. Daniel Lasheras.
16.15 hs — Cdr. Alejandro Funes
17:00 hs — Finalizacién de la Jornada

La Jornada tendra una modalidad de cursado presencial con disertaciones teodricas,
espacio para debate y consulta luego de cada disertacion.
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