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VISTO el Proyecio vinculado con el procedimiento referente a
“REQUISITOS DE CONTRATISTAS”, elevado por el Area de Seguridad y
Medic Ambiente, dependiente de la Secretaria Técnica de la Facultad de
Ciencias Exactas, Fisico-Quimicas y Naturales; y

CONSIDERANDO:

Que se hace necesario regular las aclividades en lo que respecta a
Higiene y Seguridad en el Trabajo, de los Coniratisias que realizan tareas en el
ambito de la Faculiad de Ciencias Exactas, Fisico-Quimicas y Naturales.

Que tal procedimiento serd de aplicacién en las Areas vy
Dependencias de esta Faculiad, para las Empresas Subconiratistas con las
cuales se tercerizarén tareas como consecuencia de obras y/fo servicios.

Que el mismo permitira verificar y auditar el cumplimiento de las
normas de proteccién.

Que en virtud de ello se hace necesario aprobar el Procedimiento
General correspondiente, que seria el noveno denfro del Manual de
Procedimiento de la Facultad.

Por ello y en uso de las atribuciones conferidas por el Articulo 32 del
Estatuto de la Universidad Nacional de Rio Cuario.

— EL CONSEJO DIRECTIVO
DE LA FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS,
FISICO-QUIMICAS Y NATURALES
RESUELVE:
ARTICULO 1ro.- Aprobar el procedimiento general denominado
“UNIVERSIDAD NACIONAL DE RIO CUARTO-FACULTAD DE CIENCIAS
EXACTAS, FISICO-QUIMICAS Y NATURALES-PROCEDIMIENTO GENERAL.-
09 (REVISION 01)° [(UNRC-FCEFQyN-PG-03 (REVISIGN 01)]
a fin de regular las actividades de Higiene y Seguridad en el Trabajo de

Contratistas que realicen tareas en el ambito de la Facultad de Ciencias
Exactas, Fisico-Quimicas y Naturales de la Universidad Nacional de Rio

Cuarto, segin se detalla en ANEXO de la presente.

-
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ARTICULO 2do.- Encomendar a los Direciores de Departamentos y a cada
Responsable de Grupo de Investigacion y/o Servicios la difusién de los
procedimientos generales aprobados en la presente Resolucién, para su
implementacion en los casos que comrespondiere.

ARTICULO 3ro.- Registrese, comuniguese. Tomen conocimiento las Areas de
competencia. Cumplido, archivese.

DADA EN LA SALA DE SESIONES DEL CONSEJO DIRECTIVO DE ESTA
FACULTAD, A LOS CUATRQO DIAS DEL MES DE ABRIL DEL ANO DOS
MiL ONCE.

RESOLUCION Nro.: U 7 /;E #

—

D csal. ANA Ora. Gladys MORI de MORO

e Academica Fae.Cs Exactas Feo-Ocas y Nat ecana Fac.Cs Exac.Feo-Qcas ¥ Nat
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ANEXO

LISTA DE DISTRIBUCION

1. Archivo ASyMA - FCEFQyN

2. Responsable de HyS en Facultad
3. Laboratorios de la FCEFQyN

CONTROL DE CAMBIOS
Rev. Fecha Autor del Naturaleza del cambio
cambio
DOCUMENTOS ASOCIADOS
Documento Descripcién Ubicacion
Elaboré Revisé Aprohé
Nombre: Nombre: Nombre:
Puesto: Puesto: Puesto:
Fecha: Fecha: Fecha:
Firma: Firma; Firma:
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1. OBJETIVO

El objetivo del presente procedimiento es regular, en lo que se respecia a Higiene y
Seguridad en el Trabajo, las actividades de los coniratistas que realizan tareas en el
ambito de la Faculiad de Ciencias Exactas, Fisicoquimicas y Naturales de la
Universidad Nacional de Rio Cuarto.

2. ALCANCE

Este procedimiento serd de aplicacidn en todas las areas y dependencias de la
Facultad para todas las empresas subcontratistas con las cuales se tercerizan tareas
como consecuencia de obras y/o servicios.

3. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS:
FCEFQyN: Facultad de Ciencias Exactas, Fisicoguimicas y Naturales.
ASyMA: Area de Seguridad y Medio Ambiente (de la FCEFQyN).
UNRC: Universidad Nacional de Rio Cuarto
HyS: Higiene y Seguridad.
SHSyAL. Servicio de Seguridad Higiene y Ambiente Laboral (de la UNRC).

4. RESPONSABILIDADES

» Responsable del area de higiene y seguridad de la FCEFQyN. Es
responsabilidad de este profesional, elaborar e implementar el presente procedimiento.
Asimismo debera garantizar la adecuada distribucion del mismo.

» Miembros de la FCEFQyN. Es responsabilidad de todos los integrantes de la
FCEFQyN con capacidad y autoridad para subcontratar obras y servicios, cumplir lo
establecido en el presente procedimiento.

5. CAPACITACION

Toda persona que desarrolle actividades de cualguier indole en el ambito del alcance
de este procedimiento, debe conocer este procedimiento y agjustarse a lo establecido
en el mismo. La distribucién del mismo se realizara desde la Secretaria Técnica de la
Facultad, resolviendose desde dicha area cualquier duda que surja respecio de la

aplicacién del procedimiento.
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6. DESCRIPCION

Toda empresa contratista que realice actividades en el ambito de la FCEFQyN, debera
cumplir con lo establecido a continuacion:

6.1 Documentacion requerida a empresas contratistas antes del comienzo de las
actividades.

A. Documentacion de cobertura de riesgos en el trabajo:

1. Ceriificado emitide por la A.R.T. (Aseguradora de Riesgos del Trabajo) con la
némina de personal y su respective N° de C.U.LL. (Para empleados en relacion de
dependencia). Dicho certificado debe presentarse en forma mensual, si la duracién
de las tareas asi lo requiere.

2. Para titulares de empresa o autdnomos: Copia de Pdliza de Seguro de Accidentes

Personales a su nombre, siendo beneficiario la UNRC. Monto del seguro

$540.000- (pesos doscientos freinta mil).

Clausula de no repeticién por parte ART del contratista.

W W

Documentacion de Qbra

>

Copia de la Comunicacion de inicio de Obra ante A.R.T. (Aseguradora de Riesgos
del Trabajo}, con su correspondiente sello de notificacion.
Programa de Seguridad. (Segun los requisitos establecidos en las Resoluciones
SRT 51/97, 35/97 y 319/99).
6. Nota de Presentacion del Profesional Matriculado que actuara como responsable
interno o externo del servicio de Seguridad e Higiene en el Trabajo de la empresa
confratista. (Segun requisitos esiablecidos en Resolucién SRT 231/96).
7. Copia de la Comunicacién de inicio de Obra ante el Ministerio de frabajo.
8. Registro de Capacitacién de los frabajaderes. En caso de que se desarrolle una
- aclividad especifica y de riesgo, se solicitara un Procadimientos de Trabajo Seguro
para la actividad que se va a desarrollar.
9. Registro de entrega de elementos de proteccién personal (EPP}).

o

C. Documentacién de maquinarias y equipos:

10. Listado de herramientas y equipos a ingresar.

11. Listado de vehiculos y maquinarias a ingresar.

12. Gruas: certificado de Inspecciéon Técnica efectuada por profesionales o empresas
habilitadas a tal fin.
Nota: tanto maquinas como herramientas a usar por el confratisia deben estar en
buen estado general a fin de prevenir accidentes.

L e
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D.

Documentacion de Vehiculos:

13. Copia de Pdliza de Seguro.
14. Los vehiculos deberan tener como minimo:

Frenos en condiciones adecuadas.
Luces reglamentarias.
Extinguidor de incendios apropiado al riesgo.

6.2 Disposiciones a cumplir por el personal que ingresa a planta.

1.

>

© ® NO O

11.
12.
13.

14.

15.

LLas ropas que utilizara el personal que ingrese a planta, ademas de cumplir con
los requerimientos exigidos por la seguridad inherente al irabajo, deberan guardar
las normas de decoro, la moral v las buenas costumbres, no pemiitiéndese ropas
suelias o desabotonadas.

El personal durante su estadia en el Campus debera usar los elementos de
proteccién personal que se le indique (desde la Facultad) o bien como minimo
zapato de seguridad y casco.

El ingreso del personal se realizara, previa coordinacion con la Secretaria
Técnica, solo por lugares indicados por la misma.

No deberan permanecer o visitar Sectores de la Facultad ni de la UNRC, donde
no esté debidamente autorizada su presencia.

Esta prohibido el ingreso de menores a la planta, salvo con autorizacién de la
Facultad.

Deberan circular, inicamente, por los lugares que se determinen al efecio.

No podran permanecer en la Facultad fuera de los horarios de irabajo
establecidos

El personal utilizara las instalaciones sanitarias que se le asigne y debera respetar
las normas de higiene y limpieza que rigen por esos lugares.

Deberan mantener limpias y despejadas de todo material proveniente de la tarea u
obra, los lugares de circulacién.

Deberan mantener el orden y limpieza en los seciores donde ejecuten sus tareas,
debiendo depositar en los lugares a tal fin los residuos que generen por la
realizacién del frabajo encomendado.

Deben observar las prescripciones en materia de seguridad y en particular
aquellas contenidas en los carieles indicadores.

El personal debera mantener una actitud seria y responsable, prohibiéndose fodo
tipo de violencia deniro de la UNRC.

Estd determinantemente prohibido fumar dentro de las dependencias de la
Facultad y de Ia UNRC.

Esta prchibide el ingreso a planta de bebidas alcohdlicas y personas
alcoholizadas, o bajo el efecto de medicamentos o drogas que comprometan su
estado psicofisico.

Ne podran portar armas de fuego o armas blancas.

Ora. Gladys MORI de MORO
Decana Fac.Cs Exat.Feo-Ocas y Nat




